


การเขียนจดหมายถึงพ่อแม่ ญาติ
ผู้ใหญ่ หรือ ผู้ปกครอง เป็นการเขียน
จดหมายส่วนตัว เพื่อติดต่อส่งข่าว บอก
เล่าเรื่องราว สอบถามสารทุกข์สุขดิบและ
เรื่องอื่นๆ ควรใช้ถ้อยค าที่สุภาพแสดงถึง
ความเคารพและควรเขียนให้ถูกต้องตาม
รูปแบบของจดหมาย



ข้อควรปฏิบัติของการเขียนจดหมายถึงผู้ปกครอง
-เขียนข้อความให้ชัดเจน สื่อสารตรงประเด็นด้วยถ้อยค าสุภาพ
กะทัดรัด สละสลวย
-เขียนด้วยลายมือสวยงาม อ่านง่าย ใช้กระดาษและหมึกเขียนที่
สุภาพ ไม่ฉูดฉาด
-ใช้ภาษาถูกต้องตามลักษณะการใช้ภาษาและตามความนิยม
-เขียนถูกต้องตามรูปแบบที่รับรองกนั



การส่ือสารด้วยการเขียนจดหมายมีคุณค่าหลายประการ
-ได้เขียนหรือเล่าเรื ่องราวที่บางครั้งไม่สามารถใช้ค าพูดได้ แต่
สามารถเขียนเป็นจดหมายได้
-ได้ฝึกใช้ภาษาที่เหมาะสมกับบุคคลและเขียนถูกต้องตามรูปแบบ
-ได้ฝึกเขียนเรียงล าดับเรื่องเหตุการณ์ เป็นการบันทึกเรื่องราวเพื่อ
ความทรงจ า
-สื่อสารได้ทุกสถานที่ทั้งในประเทศและต่างประเทศ
-ประหยัดค่าใช้จ่าย



๑. ที่อยู่ของผู้เขียน

๒. วัน เดือน ปี

๓. ค าขึ้นต้น

๔. เนื้อความ

๕. ค าลงท้าย

๖. ชื่อผู้เขียน

รูปแบบของจดหมาย



ที่อยู่ผู้เขียน...................
....................................

วันที่................................

ค าขึ้นต้น.............................

ข้อความ...............................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

ค าลงท้าย..............................................

ชื่อผู้เขียน.........................

เยื้องที่อยู่เขียนมา
ด้านหน้าเลก็น้อย

ห่างจากขอบกระดาษ
ด้านซ้าย ๑ นิ้ว

กึ่งค าลงท้าย

มุมขวากระดาษ

ตรงกับวัน เดือน ปี

เริ่มเขียนโดยย่อ
หน้าเลก็น้อย

๑ ซม.๑ นิ้ว



๑. ที่อยู่ของผู้เขียน

เขียนมุมบนด้านขวาของหน้ากระดาษ

เส้นกึ่งกลาง
๑๔/๐๖ ซ.๖ ต.บ่อยาง
อ.เมือง จ.สงขลา
๙๐๐๐๐

มุมขวาบนของ
กระดาษ



๒. วัน เดือน ปี

เขียนเยื้องจากที่อยู่ผู้เขียนมาด้านหน้า

เส้นกึ่งกลาง
๑๔/๐๖ ซ.๖ ต.บ่อยาง
อ.เมือง จ.สงขลา
๙๐๐๐๐

๒๒ ตุลาคม ๒๕๖๔

มุมขวาบนของ
กระดาษ

เยื้องที่อยู่เขียนมา
ด้านหน้าเลก็น้อย



๓. ค าขึ้นต้น

อยู่ด้านซ้ายห่างจากขอบกระดาษประมาณ ๑ นิ้ว

เส้นกึ่งกลาง
๑๔/๐๖ ซ.๖ ต.บ่อยาง
อ.เมือง จ.สงขลา
๙๐๐๐๐

๒๒ ตุลาคม ๒๕๖๔

มุมขวาบนของ
กระดาษ

เยื้องท่ีอยู่เขียนมา
ด้านหน้าเลก็น้อย

กราบเท้าคุณปู่คุณย่าที่เคารพ
๑ นิ้ว ห่างจากขอบกระดาษ

ด้านซ้าย ๑ นิ้ว



คุณปู ่ คุณย่า สบายดีไหมคะ ที ่นราธิวาสฝนตกบ้างหรือเปล่า 
สถานการณ์Covid เป็นอย่างไรบ้าง ที่สงขลาฝนตกเกือบทุกวัน สถาการณ์
Covidกย็ังไม่ดีขึ้น 

คุณปู่คะ คุณแม่บอกหลานว่า ถ้าปิดเทอมจะพาหลานและน้องนาย
ไปเยี่ยมคุณปู่ คุณย่า พวกเราดีใจมากอยากให้สอบเสร็จไวๆ

แล้วหลานจะหาของฝากแสนอร่อยไปฝากนะคะ

๔. เนื้อความ

เริ่มเขียนโดยย่อหน้าเลก็น้อย และควรขึ้นย่อหน้าใหม่
เมื่อขึ้นใจความใหม่ และเขียนเว้นวรรคตอนให้ถูกต้อง

๒๒ ตุลาคม ๒๕๖๔ เยื้องที่อยู่เขียนมา
ด้านหน้าเลก็น้อยกราบเท้าคุณปู่คุณย่าที่เคารพ

๑ นิ้ว

ห่างจากขอบกระดาษ
ด้านซ้าย ๑ นิ้ว

ขึ้นย่อหน้าใหม่
เมื่อจบใจความ

เริ่มเขียนโดยย่อ
หน้าเล็กน้อย



คุณปู ่ คุณย่า สบายดีไหมคะ ที ่นราธิวาสฝนตกบ้างหรือเปล่า 
สถานการณ์Covid เป็นอย่างไรบ้าง ที่สงขลาฝนตกเกือบทุกวัน สถาการณ์
Covidกย็ังไม่ดีขึ้น 

คุณปู่คะ คุณแม่บอกหลานว่า ถ้าปิดเทอมจะพาหลานและน้องนาย
ไปเยี่ยมคุณปู่ คุณย่า พวกเราดีใจมากอยากให้สอบเสร็จไวๆ

แล้วหลานจะหาของฝากแสนอร่อยไปฝากนะคะ

๕. ค าลงท้าย

อยู่ตรงกับวัน เดือน ปี

๒๒ ตุลาคม ๒๕๖๔ เยื้องที่อยู่เขียนมา
ด้านหน้าเลก็น้อยกราบเท้าคุณปู่คุณย่าที่เคารพ

๑ นิ้ว

ห่างจากขอบกระดาษ
ด้านซ้าย ๑ นิ้ว

ขึ้นย่อหน้าใหม่
เมื่อจบใจความ

เริ่มเขียนโดยย่อ
หน้าเล็กน้อย

ด้วยความเคารพอย่างสูง ตรงกับวัน เดือน ปี



คุณปู ่ คุณย่า สบายดีไหมคะ ที ่นราธิวาสฝนตกบ้างหรือเปล่า 
สถานการณ์Covid เป็นอย่างไรบ้าง ที่สงขลาฝนตกเกือบทุกวัน สถาการณ์
Covidกย็ังไม่ดีขึ้น 

คุณปู่คะ คุณแม่บอกหลานว่า ถ้าปิดเทอมจะพาหลานและน้องนาย
ไปเยี่ยมคุณปู่ คุณย่า พวกเราดีใจมากอยากให้สอบเสร็จไวๆ

แล้วหลานจะหาของฝากแสนอร่อยไปฝากนะคะ

๖. ชื่อผู้เขียน

เขียนเยื้องลงมา กึ่งกลางค าลงท้าย

๒๒ ตุลาคม ๒๕๖๔ เยื้องที่อยู่เขียนมา
ด้านหน้าเลก็น้อยกราบเท้าคุณปู่คุณย่าที่เคารพ

๑ นิ้ว

ห่างจากขอบกระดาษ
ด้านซ้าย ๑ นิ้ว

ขึ้นย่อหน้าใหม่
เมื่อจบใจความ

เริ่มเขียนโดยย่อ
หน้าเล็กน้อย

ด้วยความเคารพอย่างสูง
ตรงกับวัน เดือน ปี

มาลัย หัดเขียน
กึ่งกลาง

ค าลงท้าย



ที่อยู่ผู้เขียน...................
....................................

วันที่................................

ค าขึ้นต้น.............................

ข้อความ...............................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

ค าลงท้าย..............................................

ชื่อผู้เขียน.........................

๑ ซม.๑ นิ้ว

เส้นกึ่งกลาง



๑๔/๐๖ ซ.๖ ต.บ่อยาง
อ.เมือง จ.สงขลา 
๙๐๐๐๐

๒๒ ตุลาคม ๒๕๖๔

กราบเท้าคุณปู่คณุย่าที่เคารพ

คุณปู่ คุณย่า สบายดีไหมคะ ที่นราธิวาสฝนตกบ้างหรือเปล่า สถานการณ์
Covid เป็นอย่างไรบ้าง ที่สงขลาฝนตกเกือบทุกวัน สถาการณ์Covidกยั็งไม่ดีขึ้น 

คุณปู่คะ คุณแม่บอกหลานว่า ถ้าปิดเทอมจะพาหลานและน้องนายไปเยี่ยม
คุณปู่ คุณย่า พวกเราดีใจมากอยากให้สอบเสร็จไวๆ

แล้วหลานจะหาของฝากแสนอร่อยไปฝากนะคะ

ด้วยความเคารพอย่างสูง

มาลัย หัดเขียน

๑ ซม.๑ นิ้ว

เส้นกึ่งกลาง





บุคคล ค าข้ึนต้น ค าลงท้าย

พ่อ แม่ ปู่ ย่า ตา 
ยาย ลุง ป้า น้า อา 

กราบเท้าคุณ...
ที่เคารพ

ด้วยความเคารพ
อย่างสูง



บุคคล
ค าสรรพนาม

แทนผู้เขียน แทนผู้เขียนถึง

ปู่ ย่า ตา ยาย ผม กระผม หนูหลาน คุณปู่ คุณย่า คุณตา 
คุณยาย ท่าน

พ่อ แม่ ผม กระผม, หนู ลูก คุณพ่อ คุณแม่

ลุง ป้า น้า อา ผม หนู หลาน คุณลุง คุณป้า คุณน้า 
คุณอา ท่าน

การใช้ค าสรรพนามในการเขียนจดหมายให้เหมาะสมกับบุคล





การจ่าหน้าซอง ควรเขียนให้
ชัดเจน ถูกต้อง ครบถ้วน เขียน
รหัสไปรษณีย์ด้วยเลขฮินดูอารบกิ



ชื่อและที่อยู่ผู้ฝาก
....................................................
....................................................
....................................................

ชื่อและที่อยู่ผู้รับ
....................................................
....................................................
....................................................

ดวงตรา
ไปรษณียากร



ชื่อและที่อยู่ผู้ฝาก
มาลัย หัดเขียน
14/06 ซ.6 ต.บ่อยาง
อ.เมือง จ.สงขลา

ชื่อและที่อยู่ผู้รับ
นารี หัดอ่าน
176/6 ซ.19 ต.สุไหงโก-ลก
อ.สุไหงโก-ลก จ.นราธิวาส

ดวงตรา
ไปรษณียากร

9 0 0 0 0

9 6 1 2 0


